
 

KOCAELİ - BAŞİSKELE 
KULLAR HACI MUSTAFA ÖZSOY ORTAOKULU MÜDÜRLÜĞÜ 

HİZMET STANDARTLARI 
 

 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen 

hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk 

müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 

İlk Müracaat Yeri : Kullar Hacı Mustafa Özsoy Ortaokulu      İkinci Müracaat Yeri : İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

İsim   : Yasin SAMAT      İsim   : Cemil AKKAYA 

Unvan      : Okul Müdürü        Unvan    : İlçe Milli Eğitim Müdürü     

Adres        : Yaylacık M. Galip Erenoğlu C. No:124    Adres   : Yuvacık Serdar M. Akşemseddin C. No.2- Başiskele 

Telefon  : 0(262) 3492798           Telefon  : 0(262) 3432711 -3432514 

Faks    : -          Faks   : 0(262) 3434924                     

e-Posta        : meb700871@gmail.com        e-Posta   : basiskele41@meb.gov.tr 

 

 

 

Yasin SAMAT 
Okul Müdürü 

SIRA 
NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ) 

1 Kayıt Kabul 1) T.C. Kimlik numarası 
2) Veli dilekçesi 1 SAAT 

2 Ortaokul ve Dengi Okullarda 
Nakil ve Geçişler 

1) T.C. Kimlik numarası 
2) Veli Dilekçesi 1 SAAT 
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Ortaokul ve Dengi Okullarda 
Denklik ile Kayıt 

1) T.C. Kimlik numarası 
2) Denklik Belgesi 5 İŞ GÜNÜ 

4 Öğrenci Belgesi Belgeye gerek yok 30 DAKİKA 
5 Öğrenim Durum Belgesi Dilekçe 1 SAAT 
6 Ortaokul Destekleme ve Yetiştirme 

Kurs Başvurularının Alınması Dilekçe 5 İŞ GÜNÜ 

7 Ortaokul ve Dengi Okullarda 
Merkezi Sistemle Yapılan Sınavlar 

1) Öğrenci ailesinin maddi durumu gösterir beyanname 
2) Velinin ve çalışıyorsa eşinin bakmakla yükümlü olduğu 

anne ve babası ile ilgili tedavi yardımı 
3) Aile üyelerinin T.C. Kimlik numaraları beyanı 

1 SAAT 

8 
Ortaokul Öğrenim Belgesini veya 
Diplomasını Kaybedenlere Diploma 
Kayıt Örneğinin Verilmesi 

1) Dilekçe 
2) Kimlik Fotokopisi 2 İŞ GÜNÜ 

9 Seçmeli Derslerin Belirlenmesi Veli dilekçesi 3 İŞ GÜNÜ 

10 Öğrenci Mazeret İzni Veli dilekçesi 15 DAKİKA 
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Ortaokul ve Dengi Okullarda Veli 
Tarafından Öğrenci Davranışlarını 
Değerlendirme Kurulu Kararına 
İtiraz Etme 

Veli dilekçesi 3 İŞ GÜNÜ 

 
12 Okullar Hayat Olsun Projesi Dilekçe 1 İŞ GÜNÜ 
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Ortaokul ve Dengi Okullarda 
Yabancı Uyruklu Öğrenci Kayıtları 

1-Denklik belgesi 
2- Öğrencinin Türkiye'de öğrenim görebileceğine dair Emniyet 
Genel Müdürlüğü'nden alınacak en az bir yıllık oturum belgesi 

1 SAAT 


